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Exemplar nr. 1

PROCEDURA OPERATIONALA

privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare

in anul scolar 2021 — 2022

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei:

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnatura
privind
responsabilii
/operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Prof. Irina PETRE Inspector scolar 17.03.2021
Prof. Mihaela GHINEA Inspector scolar
1.2. | Verificat Prof. Mihaela Roxana JIANU Inspector Scolar General | 17.03.2021
Adjunct
1.3. | Avizat Dana MARGARIT-COSEI Consilier juridic 17.03.2021
1.4. | Aprobat Prof. Alexandru GIDAR Inspector Scolar General 17.03.2021
Componenta 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. | revizia in cadrul revizuita reviziei aplicd prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 24.02.2020
2.2. | Revizia 1 17.03.2021
2.3. | Revizia2
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Componenta 3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii documentate

Nr. | Scopul Ex. | Domeniu Functia Nume si Data Semnitura
crt. | Difuzarii nr. prenume primirii
3.1 Informare | 1 Publicul larg Persoane Postare pe site-ul I.S.J. Dolj
interesate ’
3.2 1
. Unitatile de Directori/ Difuzare electronica
Aplicare NS . . .
Invatamant Directori adjuncti
3.3. ! Comisia Difuzare electronica
Aplicare judeteand de Inspectori scolari
inscriere
34 ! Comisia Membrii Comisiei
Evidenta judeteana de . Petre Irina 19.03.2021
’ A judetene
inscriere
33 Arhivare ! Mar.lag.ement Inspector scolar Oprica Puiu 19.03.2021
institutional MI

Componenta 4. Scopul procedurii

Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfasurarea si monitorizarea constituirii
formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare, in anul scolar 2021-2022, cu respectarea criteriilor de

transparentd, nondiscriminare si incluziune.

Componenta 5. Domeniul de aplicare
Prezenta procedura se aplica:

» in toate unitatile de Invatamant cu personalitate juridica din Craiova si judetul Dolj,

in care functioneaza clase pregatitoare, in anul scolar 2021 - 2022;
» parintilor copiilor care fac obiectul prezentei proceduri;

Y

copiilor care urmeaza

» Comisiei judetene pentru coordonarea procesului de inscriere

invatamantul primar.

sa fie inscrisi;

a copiilor in
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Componenta 6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Anexele nr. 1 si 2 la Ordinul M.E.C. nr. 3473 din 10.03.2021 privind aprobarea
Calendarului si a Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar pentru anul
scolar 2021-2022;

e Legea 52/2003 republicata in 2013 privind transparenta decizionala,

o OME.CTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare. modificat si completat prin O.M.E.C.§S nr. 3400 din 18 martie
2015.

Componenta 7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

Abrevieri:

ROFUIP = Regulamentul de organizare si functionare al unitdtilor de Tnvatdmant preuniversitar
CA = Consiliul de Administratie
CP = Consiliul Profesoral

Componenta 8. Descrierea procedurii
Obiective:

- repartizarea echilibratd a numarului de copii pentru fiecare clasa;
- monitorizarea organizarii si desfasurarii repartizarii copiilor in clase;

Comisia de repartizare: Comisia de inscriere de la nivelul unitatii de invatamant, CA al unitatii
de invatamant

Atributiile comisiei:

- repartizarea pe clase a copiilor inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar 2021-2022
(corespunzator planului de scolarizare aprobat);

- intocmirea listelor cu elevii repartizati;



- afigarea listelor la avizierul scolii si pe site-ul scolii (daca acesta exista).
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Descrierea activitatilor:

19 martie 2021
Afisarea, la sediul fiecdrei unitati de invatamant si pe site-ul acesteia, dacd exista, precum si pe
site-ul L.S.J. Dolj a procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi.

04 iunie — 23 iunie 2021

Inurma centralizarii si solutionarii de citre Comisia judeteani a oricarei situatii referitoare
la inscrierea in invatimantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al
copilului, se vor constitui formatiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu respectarea
criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Responsabil: Consiliul de administratie al unitatii de invatamant in care se constituie cel putin
doud formatiuni de studiu la clasa pregétitoare.

04 iunie - 08 iunie 2021

Gruparea copiilor inscrisi in clasa pregatitoare conform criteriului alfabetic, de gen, si
existenta copiilor cu cerinte educationale speciale: elevii din lista finala vor fi ordonati alfabetic,
conform criteriilor fete/baieti si copii cu cerinte educationale speciale.

09 iunie - 14 iunie 2021
Elevii din fiecare lista, dispusi alfabetic, vor fi repartizati, cate unul in ordine, astfel:

- primul in FORMATIUNEA 1, al doilea, in FORMATIUNEA 2, al treilea 1n
FORMATIUNEA 3 si asa mai departe (corespunzator numarului de clase aprobate in planul de
scolarizare), pana la epuizarea listei,

- repartizarea frafilor se face 1n aceeasi clasa, daca parintele nu are altd optiune, exprimata in
scris, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial;

- completarea formatiunilor se face in limita a 22 de elevi pe clasa, tindnd cont si de prevederile
Art. 63 alin. (3) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru copiii aflati in circumscriptie.



15 -16 iunie 2021

- CA aproba listele finale ale formatiunilor de studiu, fara litere (A sau B) . Sunt denumite
Formatiunea 1 si Formatiunea 2 etc.;

- Se afigeaza lista elevilor din fiecare formatiune de studiu la avizierul scolii.
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22 iunie -23 iunie 2021

Repartizarea la clase a invatatorilor/institutorilor/profesorilor pentru nvatamant primar se
va realiza conform unei proceduri specifice elaborate si aprobate la nivelul fiecarei unitati de
invatdmant.

23 iunie 2021

Afisarea la sediul unitatii de Tnvatamant si pe site-ul acesteia, daca exista, a listelor finale
privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate prin semnatura de
directorul unitatii de Invatdmant.

Responsabilitati

- Membrii Comisiei Judetene asigura implementarea si respectarea prezentei proceduri,
coordoneaza si monitorizeaza activitdtile si termenele prevazute de procedura;

- Comisiile de inscriere din unitdtile de Tnvatamant isi desfdsoara activitatea conform
atributiilor prevazute in Metodologie si conform prezentei Proceduri.

Formulare - Anexe, inregistrari, arhivari

- Toate documentele si dovezile, pe baza carora se realizeaza activitatea procedural, se
pastreaza la nivelul Comisiei judetene, respectiv Comisiei de Inscriere din fiecare unitate de
invatamant.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de cate ori apar modificari ale
reglementdrilor legale cu caracter general si intern, pe baza carora se desfasoara
activitatea/activitatile care fac obiectul prezentei proceduri.



